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审计的种类、方法和程序
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一、审查书面资料的方法

1.按审查书面资料的技术分类

1)审阅法

2)核对法

3)询证法

4)比较法

5)分析法
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1）审阅法

（一）审阅法内容要点
1、会计资料（会计凭证、账簿、报表）

2、其他资料（计划、预算、合同等）

（二）审阅技巧
1、形式——审阅

合法凭证

填列

盖章

2、内容（合理、合法性）——分析(高校科研经费出
现景区门票、亲属差旅费等)
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2）核对法

核对法的内容：

原始

凭证

记账

凭证
账簿

会计
报表

❖证证核对

❖账证核对

❖账账核对

❖账表核对

❖表表核对

❖账实核对



在线开放课程

3）查询法

面询法

函询法

查
询
法
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4）比较法

绝对数比较：实际指标与计划指标比较;本期
实际指标与上期实际指标或历史最高水平比
较;被审计单位的指标与同行业先进单位的同
质指标比较,等等。比较后得出的差异,可用
作审计证据,并据以作进一步分析。

相对数比较：先将对比的指标数值换算为相
对数,然后比较各种比率。如考核和比较规模
不同的企业之间的利润水平时,可利用各企业
资本金利润率进行比较,借以评价被审计单位
的财务状况和经济效益。
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5）分析法（逻辑推理）

比较分析（淡旺季分析、淡季不淡旺季不旺）

比率分析

帐户分析

帐龄分析

平衡分析

因素分析
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2.按审查书面资料的顺序分类

1)顺查法（追踪）

2)逆查法（核单）
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原始

凭证

记账

凭证

收款凭证

付款凭证

转账凭证

账簿

日记账

明细账

总账

会计
报表

顺查法

逆查法
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顺查法 逆查法

优点 仔细全面，结果准确 节省人力和时间，
工作效率高

缺点 费时、费力，成本高、
效率低

不全面、可能有
遗漏

适用范围 1、规模小、业务量少的单位
2、管理混乱、存在严重问题
3、特别重要、特别危险的项目

大型企业及内控
健全的企业
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3.按审查书面资料所涉及的数量分类

1)详查法（被审单位一定时期内的所有
会计凭证、会计账簿和财务报表或某
一项目的全部会计资料）

2)抽查法（有代表性的样本）
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二、证实客观事物的方法

（1）盘点法

（2）调节法

（3）观察法

（4）鉴定法
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（1）盘点法

盘点法：

又称实物清查法,是指对被审计单位各项财产
物资进行实地盘点,以确定其数量、品种、规
格及其金额等实际状况,借以证实有关实物账
户的余额是否真实、正确,从中收集实物证据
的一种方法。

按组织方式可以分为直接盘点法与监督盘点
(突击性盘点和抽查性盘点)。
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（2）调节法

（一）涵义：调节法是指在审查某个项目时,
通过调整有关数据,求得需要证实的数据的方
法。

（二）原因：

1、由于被审计单位编表日数据和审计日数据
存在差异。

2、由于被审计项目存在未达账项时。

（如银行存款实存数的审查、财产物资帐实
是否相符等）
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（2）调节法

调节公式：

结存日(书面资料日期)数量=盘点日盘点数量
+结存日至盘点日发出数量-结存日至盘点日
收入数量

（三）适用：1.对未达账项的调节

2.其他财产物资的调节
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（2）调节法

【例】某企业2010年12月31日账面结存A材料2 000公斤,
通过审阅和核对并无错弊。2011年1月1日至15日期间收
入35 000公斤,发出34 500公斤。1月1日期初余额及收发
数额均经核对、审阅和复算无误。2011年1月15日下班后
监督盘点实存量为2 800公斤。调节计算如下:

结存日数量=2 800+34 500-35 000=2 300(公斤)

经过上述调节计算,2010年12月31日的实存数为2 
300公斤,与账面记录的A材料2 000公斤不一致。
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（3）观察法

观察法:是指审计人员进驻被审计单位后,对
于生产经营管理工作的环境、财产物资的保
管情况、内部控制系统的执行情况等,亲临现
场进行实地观察,借以查明被审计单位经济活
动的事实真相,核实是否符合有关标准和书面
资料的记载,以取得审计证据的方法。

应用：进行财政财务审计和经济责任审计时,
一般要运用观察法进行广泛的实地观察,收集
书面资料以外的审计证据。
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（4）鉴定法

鉴定法:是指对书面资料、实物和经济活动等
的分析、鉴别,超过一般审计人员的能力和知
识水平而邀请有关专门部门或人员运用专门
技术进行确定和识别的方法。

应用：鉴定法可应用于财政财务审计、财经
法纪审计、经济效益和经济责任审计。如对
实物性能、质量、价值的鉴定，书面资料的
真伪等。商检、土建部门的质量鉴定等。
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本单元主要内容回顾

一、审查书面资料的方法

（技术、顺序、所涉及资料的数量）

二、证实客观事物的方法

（1）盘点法

（2）调节法

（3）观察法

（4）鉴定法


